
 

 

 Bewerbung per E-Mail-Kontakt-Formular              BOx FirmenPlanspiel           

 

            Schreibe eine Bewerbung für die Firma SpeedFF. 

• In der Stellenausschreibung steht der Name des Berufes, deine Aufgaben und welche Fähigkeiten du 
dazu brauchst. Informiere dich auch auf der Homepage der Firma www.speedforfun.de zu 
Stellenausschreibung, zur Firma und zum Thema Bewerbung. 

• In deinem Anschreiben und Lebenslauf sollte nichts erfunden werden (keine ausgedachten 
Ausbildungen, Studium oder Auslandsaufenthalte). Du bist Schüler*in der jetzigen Klassenstufe. 

• Erstelle die Bewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) zunächst in „Word“ oder „Pages“ und exportiere 
diese dann in eine PDF Datei (z.B. in Windows mit dem Befehl: „exportieren“). 

• Scanne beide Seiten deines letzten Zeugnisses, Praktikumsbescheinigungen und inhaltlich passende 
Nachweise, z.B. von Schulwettbewerben (z.B. per „Scan App“ oder ordentliches Foto).  

• Füge dann alle Dokumente zu EINER PDF-Datei zusammen. Diese sollte nicht größer als 3 MB sein. 
(Erklärung dazu: planet-beruf.de > Wie bewerbe ich mich? > Bewerbung > Digital bewerben > Schritt 
für Schritt Anleitung: Erfolgreich digital bewerben ODER nutze ein PDF Onlinetool wie z.B. PDF24: 
https://tools.pdf24.org/de/ Damit kannst du die PDF-Datei auch auf 3 MB komprimieren. 

• Benenne deine Datei sinnvoll (Bewerbung_Vor-und Zuname) und versende die PDF-Datei mit einem 
kurzen höflichen Anschreiben im Textfeld per E-Mail-Kontakt-Formular.    

Deine Bewerbung ist die Grundlage für das Bewerbungsgespräch beim nächsten Projekttag! 
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